参考 
〇〇校〇第〇号
令和〇年〇月〇日
講師名または団体名 様
〇○○学校
校長 ○○○○ 

について（お願い）
  	 
 この度、本校では下記要領で、「 講座名 」を実施しますので、○○様にぜひ講師をお引き受け願い申し上げます。 
 
 
	日時 
	令和  年  月  日（  ）  ：  ～  ：   

	場所 
	  

	参加者範囲及び人数 
	  

	指導を受けたい事項 
	 

	その他 
	 


 
 
担当　学年主任
○○○○
電話
FAX 
 
